CURRICULUM  VITAE

Antecedentes Personales

Nombre: Oscar Andrés Cárdenas Guzmán
Edad: 25 años

Fecha de Nacimiento: 20/07/1988

Nacionalidad: Chilena
Rut: 16.938.469-k
Estado Civil: Casado

Dirección: Transversal 4 #85, El Quisco, Chile

Licencia de Conducir: Clase B y C

Fono: 67475700 
Educación Superior: Universidad

Carrera: Contador Auditor

Institución: U. de Viña del Mar

Área de estudio: Contabilidad /Auditoría

Especialización/Mención: Contabilidad y Tributaria

Situación formación: Titulado

Año inicio: 2007

Año finalización: 2010

Enseñanza Media

Institución: Colegio Salesianos Valparaíso
Tipo de Educación Media: Científico/ Humanista
Ciudad: Valparaíso

Año finalización: 2006

Otros conocimientos: Informática

Conocimiento en informática: SAP

Nivel: Básico

Experiencia: Menos de 1 año

Última utilización: Más de 1 año

Descripción: uso de sistema contable SAP modulo Facturación en práctica profesional
Otros conocimientos: Informática

Conocimiento en informática: Office
Nivel: Usuario Avanzado
Experiencia: Más de 5 años
Última utilización: Actualmente
Descripción: utilización y conocimiento de office, Excel, Power point.
Conocimientos en Informática: Softland
Nivel: Medio
Experiencia: Menos de 1 año
Última utilización: Más de 1 año
Descripción: uso de software Softland durante 1 semestre
Experiencia Laboral

Encargado de Área/Sección/Dpto. Contabilidad / Costos y Profesor
Fecha: mayo de 2013 a la Fecha

Nombre de su Cargo: Encargado de Finanzas, Manejo de Subvención Escolar Preferencial Y Reemplazo de 1 mes como Profesor de Matemáticas Enseñanza Media.
Tipo de Experiencia: Jornada Completa

Nombre de la Empresa: Departamento de Educación de Ilustre Municipalidad de El Quisco

Tipo de Cargo: Encargado.
Área de Trabajo: Contabilidad Finanzas y Administración
Industria: Educación
Descripción de Responsabilidades: Realizar Clases de Matemáticas, Simce y PSU de 1º a 4º medio Liceo Clara Solovera de el Quisco durante Mayo, Administrar fondos de Subvención Escolar de alumnos Preferenciales

Rendir cuentas, realizar informes, armar planes de mejoras de Establecimientos, dar Visto bueno a Compras, Manejar y custodiar Caja Chica, Emitir Cheques por Sueldo y Pagos a Proveedores, Realizar Egresos he Ingresos de Dinero, manejar Sistema CAS Chile, Registrar, Procesar y emitir el Pago de Facturas, Emitir Informes Mensuales de Gastos e Ingresos entre otros. 

Ayudante
Fecha: Abril de 2013 a mayo de 2013

Nombre de su Cargo: Ayudante en Montaje de Cañería

Tipo de Experiencia: Jornada Completa (nocturna)

Nombre de la Empresa: STI Corp.

Tipo de Cargo: Ayudante
Área de Trabajo: Montaje de Cañería de Red de Incendio
Industria: Montajes
Descripción de Responsabilidades: Ayudar y Realizar trabajo de Montaje de Cañería de Red de Incendio en Clínica Las Condes, Santiago 

Administrar Arriendo de Motos
Fecha: Diciembre de 2012 a Marzo de 2013

Nombre de su Cargo: Dueño de Empresa por temporada Estival

Tipo de Experiencia: Jornada Completa

Nombre de la Empresa: Motos El Quisco

Tipo de Cargo: Dueño
Área de Trabajo: Entretención
Industria: Entretenimiento
Descripción de Responsabilidades: Arrendar Cuatrimotos, Instruir en su Uso, Entregar Elementos de Protección, Supervisar el Uso, Mantener Pista en Óptimas Condiciones, Cobrar, Comprar, Realizar Mantención Preventiva y otros. 
Jefe de Área/Sección/Dpto. Contabilidad / Costos
Fecha: Junio de 2011 a Diciembre de 2012

Nombre de su Cargo: jefe administrativo

Tipo de Experiencia: Jornada Completa

Nombre de la Empresa: Abarca y Abarca Ltda.

Tipo de Cargo: Jefe Administrativo
Área de Trabajo: Contabilidad / Costos
Industria: Aseo Industrial y Control de Plagas
Nº Empleados a Cargo: 5 directamente, y 40 indirectamente en faena
Descripción de Responsabilidades: Supervisión directa de Administrativa contable, Secretaria y  Encargada de RRHH, Reclutar personal, Realizar entrevistas, Contratar y Desvincular, Encargado de Costos y manejo de Caja Chica, Realizar funciones de Remuneraciones, Tramites en caja de compensación, Tramitación de Licencias Médicas, Controlar Vacaciones, Tramites en Inspección del trabajo, Certificado de Cumplimiento de Obligaciones, Generar reporte de detalle de cobranza, Encargado de bodega, recepcionar y enviar pedidos, Confeccionar facturas, Notas de Crédito y Guías de despacho, Realizar Cobranza telefónica, Confeccionar Contratos de personal y anexos, Confeccionar y mantener Fichas de Personal y Antecedentes, Acordar Pactos de Horas Extras; Revisar, Mantener, Modificar y Actualizar Contratos de Clientes, Coordinar Servicios, Mantener y Revisar Cartolas Bancarias, realizar Pagos de Imposiciones vía Previred, Trabajar de forma online con el Servicio de Impuestos Internos, Trabajar con el Portal Chile Proveedores confeccionando y postulando a distintas Licitaciones, Representante de la empresa ante el comité de Comité Paritario, administrar contrato de 3 empresas…

Referencia: Marisa Abarca Gámbaro

Cargo: Gerente General

Fono: 91000346 / 98624188 / 3195215

Email: Marisa@tauben.cl

Práctica Profesional /Técnica Contabilidad / Costos

Fecha: 12/2009 a 04/2010
Nombre de su Cargo: ayudante de contador
Tipo de Experiencia: Práctica
Nombre de la Empresa: mutual de seguridad CCHC
Tipo de Cargo: Práctica Profesional /Técnica
Área de Trabajo: Contabilidad / Costos
Industria: Previsión
Operador Operaciones / Producción

Fecha: 12/2008 a 03/2009
Nombre de su Cargo: controlador de juegos de entretención
Tipo de Experiencia: Jornada Completa
Nombre de la Empresa: Mampato
Tipo de Cargo: Operador
Área de Trabajo: Operaciones / Producción
Industria: Entretenimiento
Operador Operaciones / Producción

Fecha: 12/2007 a 03/2008
Nombre de su Cargo: controlador de juegos de entretención
Tipo de Experiencia: Jornada Completa
Nombre de la Empresa: Mampato
Tipo de Cargo: Operador
Área de Trabajo: Operaciones / Producción
Industria: Entretenimiento
